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NOM DE LA STRUCTURENOM DE LA STRUCTURE

DATE(S) ET HEURE(S) Du/le au

Activités intérieures Activités extérieures Activités intérieures et extérieures 

Président

Adresse du siège

E-mail Tél. 

Code postal Ville

Pratique amateur

Théâtre

Conférence

Professionnelle

Musique

Technique son lumière

Danse

Autres

Art du cirque Spectacle de rue Exposition

Autres (préciser)

Collectivités publiques Éducation nationale Association Établissement public

Date et heure souhaitées de prise en charge du matériel

Date et heure souhaitées de retour du matériel

Les dates d’enlèvement et de restitution sont fixées par l’Agence culturelle departementale. 

Demande de réservation

PRÉSENTATION DU PROJET (3 lignes maximum)

TYPE DE STRUCTURE

NATURE DE LA MANIFESTATION

LIEU DE LA MANIFESTATION
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Demande de réservation
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CONDITION GÉNÉRALES DE PRÊT

ARTICLE PREMIER • CHAMP D'APPLICATION
Le prêt de matériel s'adresse aux collectivités territoriales, aux
établissements publics de coopération intercommunale, aux
organismes publics divers et aux associations loi 1901 porteurs
de projets culturels structurants l'offre culturelle pour les
habitants du département. 
Ces projets doivent être organisés en dehors de la période
estivale (Juillet-Aout) et s'inscrire sur le territoire
départemental dans les domaines des arts vivants et visuels.
Tout autre usage est exclu.
 
ARTICLE 2 • CONDITIONS DE MISE A DISPOSITION 
Le prêt de matériel s'effectue dans le cadre d'un partenariat.
Dans ce contexte et préalablement à toute demande, l'usager
procédera aux démarches administratives afin d'obtenir les
autorisations nécessaires à l'organisation de sa manifestation.
Il est strictement interdit de sous-louer le matériel et ses
accessoires et de consentir ou laisser acquérir quelconques
droits sur celui-ci. 
Il devra être mentionné sur tout support de communication
relatif au projet la mention « Avec le soutien de l'Agence
culturelle Départementale Dordogne-Périgord» ou logo. 

ARTICLE 3 • DUREE 
Le prêt de matériel est effectué pour la durée indiquée sur
l'avis de mise à disposition, de la date d'enlèvement et à la
date de retour. A titre exceptionnel, une prolongation pourra
être consentie sous réserve de la disponibilité.

ARTICLE  4 • RESERVATION 
La liste du matériel proposé au prêt est consultable sur le site
internet de l'Agence culturelle départementale : 

www.culturedordogne.fr, rubrique :

Toute réservation de matériel se fait en ligne
via la DEMANDE DE RESERVATION

Un avis de mise à disposition est ensuite adressé à l'usager.
Celui-ci doit le compléter et le signer car il vaut agrément
exprès et acceptation des présentes conditions par lui, qui
déclare et reconnait en avoir parfaite connaissance. 
Il est effectif pour une durée de 15 jours. Au-delà de ce délai,
en l'absence de retour signé le matériel ne sera plus réservé. 
L'Agence culturelle départementale se réserve le droit 
de refuser toute sollicitation si le porteur de projet n'est pas à
jour de ses facturations dues à la détérioration ou à la perte de
matériel. 

ARTICLE 5 • ANNULATION 
L'annulation de la réservation, du fait de l'usager, devra être
signifiée par courrier et/ou mail 10 jours ouvrables avant la
date prévue de l'enlèvement. 

ARTICLE 6 • ENLEVEMENT ET RESTITUTION 
La date et l'heure d'enlèvement et de restitution du matériel
sont fixées par l'Agence culturelle départementale. 

Conditions générales de prêt 
Lors de la prise en charge du matériel et à son retour, un état
contradictoire sera établi entre les parties. 
S'il s'avère que des remises en état sont nécessaires les frais
incomberont à l'usager.
Lors de la prise en charge du matériel et à son retour, l'usager
devra prévoir le personnel nécessaire et qualifié. 
Le transport devra s'effectuer dans des véhicules adaptés au
poids et au volume des matériels et accessoires mis à
disposition. Le matériel devra être transporté dans son
conditionnement. L'Agence culturelle départementale se
réserve le droit d'interdire la sortie du matériel et de ses
accessoires si elle estime que les conditions de transport
présentent un risque pour le matériel ou pour l'usager. 
Tout retard dans la restitution du matériel fera l'objet d'une
pénalité d'un montant de 20 euros par jour de retard.

ARTICLE 7 • INSTALLATION ET MONTAGE
Dans le cadre d'un prêt de matériel, l'usager s'engage :
•  A Prendre  à sa charge la manutention lors du chargement    
et du déchargement entre les véhicules et les lieux de
l'enlèvement.
•  Prendre à sa charge le transport du matériel sur place
conformément à la réglementation en vigueur et les éventuels
frais consécutifs au montage.
•  Installer  le matériel  emprunté à l'emplacement   désigné
préalablement à l'Agence culturelle départementale. 
•  A confier l'utilisation du matériel à du personnel qualifié 
• A ne pas apporter de modification ou de transformation au
matériel prêté. 
•  A confier le montage des installations électriques à une
entreprise ou à défaut à le placer sous la responsabilité d'un
technicien ayant les qualifications requises.
•  A installer le matériel conformément à la réglementation en
vigueur.
•  A  fournir l'énergie adaptée au matériel emprunté. 
Dans le cadre d'une livraison l'usager s'engage à :
•  Organiser la prise en charge des lieux de son événement et
le sécuriser afin que l'Agence culturelle départementale
dispose d'un temps et des conditions pour procéder au
déchargement du matériel. 
Dans tous les cas le personnel fourni par l'usager sera sous sa
responsabilité. 

ARTICLE 8 • RESPONSABILITE ET  ASSURANCE 
L'usager reconnait avoir souscrit les assurances couvrant tous
les risques de sinistres pouvant résulter de son activité et
notamment : 
•  Une police de Responsabilité  Civile Organisateur. 
• Une police d'assurance couvrant tous dommages subis par
le matériel ou causés aux tiers par ledit matériel. Cette police
d'assurance devra également couvrir le vol et assurer le
remplacement du matériel à l'identique, valeur à neuf.
• Toute police de responsabilité civile nécessaire aux activités
de l'usager. L'usager s'engage à informer l'Agence culturelle
départementale de tout dommage survenu au matériel.

ARTICLE 9 • RESILIATION 
L'Agence culturelle départementale pourra mettre fin
unilatéralement sans indemnité à la mise à disposition avant
son terme pour :
• Des motifs tirés de l'intérêt général 
• Un défaut d’exécution par l’usager de l’une des clauses,
charges et conditions ci-dessus définies. 

www.culturedordogne.fr

Toute réservation de matériel se fait en ligne
via > La demande de réservation

http://www.culturedordogne.fr
http://Toute réservation de matériel se fait en ligne via  
http://Toute réservation de matériel se fait en ligne via  
http://La demande de réservation


PROTECTION DES DONNÉES PERSONNELLES

Demande de réservation

En cochant cette case,  
j’accepte que l’Agence 
culturelle départementale
me tienne informé de ses activités  
(Newsletter) 

Les informations demandées par l’Agence culturelle départementale de la Dordogne, responsable de traitement,
dans ce formulaire, sont recueillies pour réserver du matériel. La base légale du traitement est le présent contrat de
réservation.

Les données collectées seront communiquées aux seuls destinataires internes suivants : L’équipe technique de
l’agence culturelle et ses supérieurs hiérarchiques. Toutes les données de ce formulaire sont obligatoires. La non-fourniture
entraine l’absence de traitement de la réservation.

Les données sont conservées pendant 3 ans puis leur sort sera étudié par le service des archives.
Conformément au Règlement Général sur la Protection des Données entré en vigueur le 25/05/2018 et à la Loi
Informatique et Libertés modifiée, vous bénéficiez d’un droit d’accès, de rectification ainsi que d’un droit à la
limitation du traitement de vos données. Vous disposez aussi, sous réserve des limitations prévues par les textes,
d’un droit à la portabilité de vos données. Vous pouvez exercer vos droits sur vos données en contactant l’Agence
culturelle par courrier postal (2, place Hoche - 24000 Périgueux ) ou mail (i.mourceau@culturedordogne.fr) ou en
contactant le délégué à la protection des données, aux coordonnées ci-dessous, en précisant, lors de votre
demande, le nom de la structure auprès de laquelle vous exercez vos droits :  ATD 24, 2 place Hoche, 24000
PERIGUEUX ou dpd.mutualise@atd24.fr. Si vous estimez, après nous avoir contactés, que vos droits « Informatique
et Libertés » ne sont pas respectés, vous pouvez adresser une réclamation à la CNIL.

En signant, j’atteste avoir :

•	 Lu et accepté les conditions générales de prêt (disponibles sur www.culturedordogne.fr rubrique Fabrique)
•	 Pris connaissance de l’information sur la protection de mes données personnelles.

Date Signature
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Désignation des articles Notes particulièresQuantité

Merci de noter l’intitulé exact du matériel comme indiqué dans la liste de matériel scénique.

Demande de réservation

Une fois le document rempli, enregistrez-le sur votre ordinateur et envoyez-le nous par mail 
à materiel@culturedordogne.fr
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https://culturedordogne.fr/images/technique/LIVRET_PRET_DE_MATERIEL_2023TR.pdf
http://materiel@culturedordogne.fr
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